
Tilgang til Basil Regnskap

Brukerveiledning for tilgang til Basil Regnskap for 
regnskapsmedarbeidere og revisorattestorer



Altinn

• Det er mulig å få tilgang til Basil med rolle 
som regnskapsmedarbeider eller 
revisorattesterer.

• Tilgangsstyrer i barnehagen må tildele 
vedkommende den aktuelle rollen i Altinn.

• I denne veiledningen viser vi hvordan 
dette gjøres.



• Logg inn med ID-porten 
via knappen som heter 
«Tilgangsstyring».

Steg 1: Logg inn



Steg 2: Velg aktør

• Velg hvilken aktør du 
ønsker å representere.

• Det er mulig å søke etter 
aktører med navn og 
organisasjonsnummer.



Steg 3: Gå til gamle Altinn

• Trykk på «Gå til gamle 
Altinn».



Steg 4: Andre med rettigheter

• Velg «Andre med 
rettigheter til 
virksomheten».



Steg 5: Legg til person (1)

• Velg «Legge til ny person 
eller virksomhet».



Steg 6: Legg til person (2)

• Skriv inn fødselsnummeret 
og etternavnet til 
vedkommende.

• Trykk «Neste».



Steg 7: Legg til rolle

• Velg «Har også disse 
rollene».

• Velg «Legg til ny rolle».



Steg 8: Velg rolle

• Velg «Regnskapsmedarbeider» 
eller «Revisorattesterer».

• Trykk «Ferdig».



Ny rolle er gitt!

• Ny rolle er nå gitt og det 
blir sendt varsel om 
tildelingen på e-post.



Brukerstøtte

Har du spørsmål eller trenger veiledning? 

• Her finner du informasjon om brukerstøtte: 
Brukerstøtte for Basil | udir.no




