Utdannings-
direktoratet

Tilgang til Basil Regnskap

Brukerveiledning for tilgang til Basil Regnskap for
regnskapsmedarbeidere og revisorattestorer



Altinn

 Det er mulig a fa tilgang til Basil med rolle
som regnskapsmedarbeider eller
revisorattesterer.

- Tilgangsstyrer i barnehagen ma tildele
vedkommende den aktuelle rollen i Altinn.

| denne veiledningen viser vi hvordan
dette gjares.

Ly,




Steg 1: Logg inn

+ Logg inn med ID-porten
via knappen som heter Eaisin —
«Tilgangsstyring».

H Skattemeldingen kommer i lepet av mars
Du far varsel ndr du kan sjekke din. Det gjer du pd skatteetaten.no

Hva vil du gjere?

\ £ Sjekk innboks )

’ & Tilgangsstyring -] ‘

‘ i1 Finn skjema eller tjeneste =] ‘

Sek pa altinn.no

Sek etter skjema, tjenester eller informasjon fra det offentlige

' |




Steg 2: Velg akter

* Velg hvilken aktgr du D Attinn .
QnSker é representere. Hvem vil du representere?

[Q Sek i akterer 1 @ ) Vis slettede

 Det er mulig a soke etter ;
akterer med navn og

S Statsforvalter | Agder

organisasjonsnummer.

A Abildse Menighetsbarnehage AS V)
Org.nr. 930 594 334

A Abildse Menighetsbarnehage AS V)
Org.nr. 817 088 252

A Abrakadabra Barnehage AS V)
Org.nr. 987 817 305

A Adam Og Eva Skolen AS )
Org.nr. 938 371547

A Agder Fylkeskommune o
Org.nr. 921707 134

Jy Ao Videreg&ende Skole ©
Org.nr. 989 004 255

A Akershus Fylkeskommune )
Org.nr. 930 580 783




Steg 3: Ga til gamle Altinn

® T rykk pé ((Gé til ga m |e D Altinn Abrakacabra Bamenage AS .,
A Itl n n )) ° H Tilgangsstyring

[ Foresporsler

Abrakadabra Barnehage AS
Org.nr. 987 817 305

R Brukere B Du er nd i den nye lasningen for tilgangsstyring
Her er dagens Altinn-roller erstattet av tilgangspakker med tjenester.
$ Fullmakter
Veer oppmerksom pé at det er noen tjenester du ikke kan gi tilgang til i den nye lesningen. Hvis du ikke

finner tjenesten her, kan du g4 til den gamle l@sningen.
a Fullmakter hos

andre
[> Gatil gamle Altinn

2] Samtykke- og
fullmaktsavtaler

Klientadministrasjon o "
& J Dine tilganger

L Se dine tilganger N

&, Systemtilganger Se fullmaktene du har pa vegne av Abrakadabra Barnehage AS

& Innstillinger Andre tilganger
Snarveier Bruk
9‘{ rukere >

: . Oversikt over personer og virksomheter som har f4tt fullmakter hos Abrakadabra Barnehage AS
' Hijelpesider

[ Fullmakter N

[> Tilgamle Altinn Oversikt over alle tilgangspakker og enkelttjenester

a Fullmakter hos andre 5
Oversikt over alle som har gitt fullmakter til dere

& Samtykke- og fullmaktsavtaler N
Oversikt over alle inngatte avtaler



Steg 4: Andre med rettigheter

b Velg ((And e med D Altinn innboks  alle skjema  profil o
rettigheter til
virksomheten».

Du er n3 pa de gamle sidene for tilgangsstyring. G til nye Altinn.

Profil for Abrakadabra barnehage AS org. nr. 987 817 305

I% Din kontaktinformasjon for virksomheten
F% Varslingsadresser for virksomheten

E Skjema og tjenester du har rettighet til
rlm Andre med rettigheter til virksomheten

Dl; Tilgang til programmeringsgrensesnitt - AP|

9';—5] Virksomheten sine forespgrsler

LILLEBY LEON
for Abrakadabra barnehage AS



Steg 5: Leggq til person (1)

* Velg «Legge til ny person
eller virksomhet».

Profil for Abrakadabra barnehage AS org. nr. 987 817 305

r9| Din kontaktinformasjon for virksomheten
[e]e} . o
r Varslingsadresser for virksomheten

E] Skjema og tjenester du har rettighet til

|_||—” Andre med rettigheter til virksomheten

Tilganger I A Sk pd person ellervirksom Q. Last ned til fil

Aktivitetslogg

+ Legge til ny person eller virksomhet

Har din revisor, regnskaps- eller forretningsfarer bedt deg om fullmakt til tilgangspakker? Klikk her

&  EKTEBYSSE

Gi eller fiern tilgang

QI:__I Tilgang til programmeringsgrensesnitt - API



Steg 6: Legg til person (2)

e Skriv inn fadselsnummeret
og etternavnet til ®
Ved kom mende. r[m Legge til ny person eller virksomhet

* Trykk «Neste».




Steg 7: Legg til rolle

 Velg «Har ogsa disse
rollene». e

¢ Velg «Legg t" ny rO”e)). [‘im Gi og fierne rettigheter

r9~| EKTE BYSSE

Fjern en eller flere rettigheter

+ Gitilgang til enkelttjenester o

» Har tilgang til disse‘ enkelttjenestene

¥ Har ogs3 disse @ rollene:

En rolle gir tilgang til en rekke enkelttjenester.

Ingen roller er lagt til

+ Legg til ny rolle

» Har ogsa tilgang til disse. elementene i innboksen

Har din revisor, regnskaps- eller forretningsfarer bedt deg om fullmak til tilgangspakker? Klikk her




rml Gi og fjerne rettigheter

Steg 8: Velg rolle

¥ Har ogsa disse @ rollene:
Ingen roller er lagt til
@ Lenn og personalmedarbeider

* Velg «Regnskapsmedarbeider»

. Regnskapsmedarbeider Angre
eller «Revisorattesterer» e
¢ © Samferdsel
. © Uthyller/Innsender

. Trykk «Ferdig».
© Klientadministrator
@ Revisorattesterer - MVA kompensasjon
@ Okokrim rapportering
@ Patent, varemerke og design
@ Signerer av Samordnet registermelding
@ Helse-, sosial- og velferdstjenester
0 Kommunale tjenester
© Prim=rnzring og n=ringsmiddel
© Parallell signering
@ Post/arkiv
© Plan- og byggesak
© Hovedadministrator
© Algetestdata
© Transportleyvegaranti
@ Programmeringsgrensesnitt (API)

© Revisorattesterer

© 0000000000 OOOOOOODOOOVOO

© Taushetsbelagt post

+ Opprett egendefinert rolle




Ny rolle er gitt!

Ny rolle er na gitt og det  Atim e T
blir sendt varsel om

idelingen p3 e-post G

Ny rolle er gitt

EKTE BYSSE har fatt rollen ‘beider for barnehage AS, og vil varsles om tildelingen p3 e-
post i lgpet av kort tid.




Brukerstgtte

Har du spgrsmal eller trenger veiledning?

« Her finner du informasjon om brukerstotte:
Brukerstatte for Basil [ udir.no




Utdannings-
direktoratet
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