l Utdannings-

direktoratet

Soknadsprosessen og viktige frister for
yrkesfaglaerere
Her finner du informasjon om sgknadsprosessen, finansiering,

endringer og frafall. Fristen for a sgke pa videreutdanning er 1. mars
hvert ar.

ARTIKKEL | SIST ENDRET: 21.01.2024

Skoleeier skal fglge opp yrkesfaglaerere

Skoleeiere har ansvar for a fglge opp laerere i sgknadsprosessen, og besvare spgrsmalene leererne har.
Dette gjelder bade fgr, under og etter selve sgknadsprosessen.

Skoleeiere bgr ha en plan for kompetanseutvikling for sine ansatte, som viser hvordan
kompetansebehovene skal dekkes.

Steg i soknadsprosessen

For sgknadsprosessen begynner er det viktig at yrkesfagleereren snakker med lederen sin for & avklare
kompetansebehovet.

Innen 1. mars: Yrkesfaglzerer sgker i ssknadssystemet

Leereren ma registrere sgknaden i spknadssystemet innen 1. mars. Ved
innloggingsproblemer, ta kontakt med brukerstgtte for ID-porten eller Feide.
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http://eid.difi.no/nb/kontakt-brukerstotte
https://www.feide.no/brukerstotte

Hva kan yrkesfaglzerere sgke pa?

e Studietilbud i Udirs studiekatalog: Laereren kan ga direkte inn i

spknadssystemet via studietilbudene i studiekatalogen.

e Studietilbud utenfor Udirs studiekatalog: Leereren ma velge “annet
studietilbud” i sgknadssystemet og i tillegg sgke om studieplass direkte til
studiestedet. Les mer om tilbud utenfor Udirs studiekatalog.

¢ Videreutdanningstilbud fagskoler tilbyr som gir studiepoeng.

| sgknadssystemet sgker laereren ogsa om stipend- eller vikarordning. Les mer
om vikarordning og stipendordning.

Ulike studiesteder og studier kan ha ulike krav til opptak. Yrkesfagleereren har
ansvar for @ undersgke om de formelle opptakskravene er oppfylt.

Laereren kan bare sgke pa ett studietilbud, og det er mulig & angi fgrste- og
andreprioritet i spknadsskjemaet.

Laereren kan selv endre opplysningene i sgknaden fram til 1. mars.
Personvern

Udir behandler personopplysninger giennom sgknadssystemet. Les mer om
behandlingen av personopplysninger inne i sgknadssystemet eller se mer om

personvern i Udir.

Innen 15. mars: Skoleeier godkjenner eller avslar ssknadene

Fra 2. mars far skoleeierne tilgang til 8 behandle sgknadene i sgknadssystemet.

Les mer om behandling av sgknader studiedret 2024-2025.

Skoleeierne ma godkjenne eller avsla sgknadene, og prioritere mellom de godkjente
sgknadene innen 15. mars. Denne fristen er endelig.

| tillegg kan skoleeiere i perioden 2.—15. mars:

e apne for at laerere gjgr endringer i egen sgknad

* hente inn nye sgknader fra laerere som ikke har sgkt innen 1. mars
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https://www.udir.no/kvalitet-og-kompetanse/etter-og-videreutdanning/studietilbud/#g=yr
https://www.udir.no/kvalitet-og-kompetanse/etter-og-videreutdanning/videreutdanningyrkesfag/om-videreutdanning-for-yrkesfaglarere/#a206369
https://www.udir.no/kvalitet-og-kompetanse/etter-og-videreutdanning/videreutdanningyrkesfag/om-videreutdanning-for-yrkesfaglarere/#a206372
https://www.udir.no/kvalitet-og-kompetanse/etter-og-videreutdanning/videreutdanningyrkesfag/om-videreutdanning-for-yrkesfaglarere/#a206373
https://www.udir.no/om-udir/personvernerklaring-udir/#a151532
https://komp.udir.no/nb/extranet
https://www.udir.no/kvalitet-og-kompetanse/etter-og-videreutdanning/behandling-av-soknader/

Dersom skolen har flere leerere som har behov for videreutdanning i samme fag,
kan utbyttet bli stgrre hvis disse studerer sammen.

Yrkesfaglaereren far beskjed om skoleeierens behandling

Etter at skoleeieren har ferdigbehandlet sgknadene, far leererne en automatisk e-
post med beskjed om at skoleeier har godkjent eller avslatt sgknaden, og hvilken
finansieringsordning sgknaden er godkjent for.

Skoleeier har ansvar for den videre dialogen med lzererne.

Innen 30. april: Udir behandler sgsknadene

Etter 15. mars behandler Udir sgknader som er godkjent av skoleeierne.

Skoleeierne kan logge seg inn i spknadssystemet og se resultatet av
spknadsbehandlingen etter 30. april. Det er skoleeierens ansvar & informere laererne
som har sgkt om resultatet.

Avslag pa sgknaden

Den vanligste grunnen til at laerere far avslag hos Udir er at det er for fa sgkere til &
gjennomfgre videreutdanningstilbudet, eller at sgknaden ikke er hgyt nok prioritert
av skoleeier. Les mer om bytte av studiested og studietilbud.

Studiesteder i Udirs studiekatalog som har ledig kapasitet etter Udirs
sgknadsbehandling, kan ta opp laerere utenfor stipend- eller vikarordningen. Dette
foregar i sa fall lokalt, og det ma sgkes direkte til studiestedene. Disse deltakerene
vil ikke veere en del av stipend- eller vikarordningen.

Innen 31. mai: Universitetene og hggskolene gjennomfgrer
opptaket

Det er hggskolene, universitetene og fagskolene som setter opptakskravene og
giennomfgrer opptaket til studiene. Dette gjelder uansett om laereren har sgkt pa et
tilbud i Udirs studiekatalog og blitt godkjent av Udir, eller om leereren har sgkt pa et
tilbud utenfor Udirs studiekatalog.
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https://www.udir.no/kvalitet-og-kompetanse/etter-og-videreutdanning/videreutdanningyrkesfag/slik-soker-du-yrkesfaglarer/~/link/ead0374f180e48c6b265d51ac45d638d.aspx#a172780
https://www.udir.no/kvalitet-og-kompetanse/etter-og-videreutdanning/videreutdanningyrkesfag/om-videreutdanning-for-yrkesfaglarere/#a206381

e For laerere som har sgkt giennom Udirs studiekatalog tar studiestedene som
regel direkte kontakt med sgkeren. Laerere bgr ta kontakt med studiestedet,
dersom de ikke blir kontaktet.

e Larere som har sgkt pa andre studietilboud ma sgke direkte til studiestedet
innenfor de fristene som gjelder der.

Innen 1. september: Skoleeier ma bekrefte deltakelse for
hgstsemesteret

For a fa utbetalt vikarmidler og stipend, ma skoleeiere bekrefte at lsereren deltar i
studiet:

e Mellom 1. august og 1. september ma skoleeier bekrefte at lzererne har startet
studiene. Dette gjgres ved at skoleeier logger inn i sgknadssystemet og endrer
status til «Bekreftet deltakelse semester 1» for laererne.

e Skoleeier skal ogsa registrere hvilke leerere som ikke tar imot studieplassen
eller ikke bestod opptaket. Frem til 1. september kan skoleeier overfgre midler
til en annen yrkesfaglaerer. Les mer om bytte av lzerer.

Innen 15. mars pafglgende ar: skoleeier ma bekrefte deltakelse
for varsemesteret

For a fa utbetalt stipend- og vikarmidler, ma skoleeier bekrefte at laereren deltar pa
studiet i varsemesteret:

e Mellom 1. februar og 15. mars ma skoleeier bekrefte at laereren deltar pa
studiet i varsemesteret. Dette gjgres ved at skoleeier logger inn i
sgknadssystemet og endrer status til "Bekreft deltakelse semester 2" for

laererne.

Du kan ogsa legge til alle fristene i kalenderen din.
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https://www.udir.no/kvalitet-og-kompetanse/etter-og-videreutdanning/videreutdanningyrkesfag/om-videreutdanning-for-yrkesfaglarere/#a206379
https://komp.udir.no/nb/extranet
https://www.udir.no/kalender/videreutdanning/
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