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PGS - Brukerveiledning for Kandidatmonitor

SE KANDIDATENE

1. Logginnsom eksamensvakt eller skoleadministrator i PAS — eksamen pa eksamen.udir.no ,
gé til «Monitor» og «monitorering av PGS-eksamener».

a. Noen kandidater skal gjennomfore eksamen i et nytt gjennomferingssystem. Hvis
du er vakt for noen av disse, vil du se en lenke til «monitorering av eksamener i nytt
gjennomfoeringssystemy». Du finner veiledning for den monitoren i PAS, i
monitorbildet. Veiledningen i dette dokumentet handler ikke om den.

b. Noen kandidater skal gjennomfere eksamen i PGS. Denne veiledningen gjelder for
disse.

2. Velgskole, fag og gruppe for & se kandidatene.
3. Kandidatene vises med en status for hver del ved todelt eksamen. Ved eksamen med én del
er kolonnen «Del 2» tom.

STATUSER

e Papir (ikke innlogget): Kandidaten er ikke logget inn 1 PGS — eksamen. Hvis denne statusen ikke
endres, skal besvarelsen sendes med posten.

e Leveres pa papir: Kandidaten skal levere pa papir, og har ikke lenger tilgang til PGS — eksamen.
Besvarelsen skal sendes med posten.

e Digital: Kandidaten skal levere digitalt og kan logge inn en gang i PGS — eksamen uten
dagspassord, eller kandidaten er/har vert logget inn uten 4 laste opp noen besvarelse.

e Fravar: Dokumentert eller ikke-dokumentert. Kandidaten har ikke meott og digital tilgang er
blokkert. Det er mulig & skifte mellom dokumentert og ikke-dokumentert fravaer etter
eksamensdagen 1 PAS hvis kandidaten leverer dokumentasjon senere.

e Laster opp: Kandidaten har begynt opplasting av sin besvarelse, men er ikke ferdig.

e Levert: Kandidaten har lastet opp og levert digitalt, og kan forlate lokalet. Kandidaten kan
levere pa nytt ved at eksamensvakt endrer status.

TRE MATER A ENDRE STATUSENE PA

e Dagspassord: Hvis kandidaten har status «Papir (ikke innlogget)» eller «Leveres pa papir»,
men logger pa i PGS — eksamen og eksamensvakt taster inn dagspassordet i1 skjermbildet til
kandidaten, sa vil status endre seg til «Digitaly.

e Kandidatmonitor: I kandidatmonitoren kan eksamensvakt huke av en eller flere kandidater
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og trykke «Endre status/fravaery». Eksamensvakt vil da kunne velge hvilke statuser de valgte
kandidatene skal fa. Statusene eksamensvakt kan velge avhenger av de eksisterende statusene
til de valgte kandidatene.

PAS: Skoleadministrator kan sette fravearstatuser i PAS, disse vil da automatisk overfores til
PGS — eksamen. P4 samme mate vil alle fravaersstatuser som settes i PGS — eksamen
automatisk overfores til PAS. Dersom det mot formodning skulle vaere ulik status i PAS og
PGS — eksamen, anbefaler vi at du trykker «Oppdater» 1 kandidatmonitor og oppdaterer
nettsiden 1 PAS. Hvis fravarsstatus skal endres etter eksamensdagen, skal det gjores i PAS.

LEVERE BESVARELSE PA VEGNE AV KANDIDAT

1.

2.

Velg «Last opp» pa den kandidaten du ensker & levere pd vegne av.

Last opp en eller flere filer. Laster du opp feil fil, trykker du «X» til hayre for filnavnet for 4 fjerne
filen.

3. Trykk «Last ned» for hver fil, og sjekk at du har lastet opp riktig fil.

4. Hyvis det er en todelt eksamen, blir du bedt om & velge eksamensdel for hver fil.

5. Trykk «Lever fileney.

6. Du vil fa opp en dialogboks der du mé taste inn kandidatnummer til valgt kandidat.

7. Nar du har levert for en eksamensdel, kan ikke kandidaten levere pa nytt for den delen, med
mindre du endrer kandidatens status til «Skal levere pa nytt» i kandidatmonitoren.

8. Nar du er ferdig, gé tilbake til kandidatoversikten ved & trykke pa pilen gverst til venstre, ved
siden av kandidatens navn.

TODELT EKSAMEN

Gjennomfoerer kandidaten eksamen med to deler vil eksamensvakt se én status pr del i
Kandidatmonitoren.

Ettersom den forste eksamensdelen alltid er uten digitale hjelpemidler vil man ikke kunne gi
kandidaten tilgang til & levere digitalt for denne eksamensdelen. Eksamensvakt vil imidlertid
ha mulighet til & levere Del 1 pa vegne av kandidaten, enten via Kandidatmonitor eller via
Gruppeopplasting.

Skolen skal enten levere begge deler i PGS eller sende det fullstendige svaret 1 posten. Dette
gjor det langt enklere for sensor & vurdere besvarelsen samlet.
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Hvis kandidaten har levert bade del 1 og del 2 pa papir, kan eksamensvakt velge & skanne dem
samlet og levere en fil som gjelder bade del 1 og del 2 i PGS.

Sensitivity: Internal
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KANDIDATMONITOR

Utdannings- .,
l direktoratet Bokmaéal MNynorsk

PGS - eksamen

Kandidatmonitor, 11.10.2019 Varighet: KL. 06:30 - 17:00 -~
Tilbake til Velg funksjon Totaloversikt
Les brukerveiledningen pa Udir.no
Skole: Fag: Gruppe: Sek:

vraranen aderuiond: shoay FA 20000055 - POSN a v | Frroert wastee F111070 2 v | | Kandidatnavn eller -nummeQ
& Vis oppgaver Oppdatert kl. 13:20 Oppdater

Oppdater monitor fer du setter ny status

Endre status / fraveer 1 har levert, 19 gjenstar.

Vis IP og onlinestatus Hent kandidatliste fra PAS
E] Lonrsieite, e e, 537AMB-H Autotest test... Papir (ikke-innlogget) Papir (ikke-innlogget) Last opp
|:| s wad. @b 475HFU-H Autotest test... Papir (ikke-innlogget) Papir (ikke-innlogget) Last opp
|:| Sl dats lencre 726KGD-H Autotest test... Papir (ikke-innlogget) Papir (ikke-innlogget) Last opp
|:| WL AR PP 7l 96/UEL-H Autotest test... Papir (ikke-innlogget) Papir (ikke-innlogget) Last opp
|:| YITGTCH O R Loty VS 377CGP-H Autotest test__ Papir (ikke-innlogget) Papir (ikke-innlogget) Last opp
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LEVERINGSSTATUSENE VED TODELT EKSAMEN

Ved todelt eksamen kan en kandidat ha to leveringsstatuser. Gronn ramme betyr at kandidaten har levert sin del, og kan forlate lokalet. Gronn
bakgrunn betyr at eksamensvakt i tillegg har skannet inn og levert den skriftlige delen (del 1) digitalt pd vegne av eleven.

Bildet viser ogsa at man har muligheten til & minimere sekevinduet oppe til hgyre. Dette vil gi eksamensvakt en bedre oversikt over kandidatene,
da den minimerer noe informasjon (kan fremdeles endres ved & maksimere sgkevindu). Dette gjelder badde endelt og todelt eksamen.

Utdannings- .,
l direktoratet Bokmal Nynorsk
Navn: P——
PGS - eksamen Skole. L
Kandidatmonitor, 11.10.2019 Varighet: Kl. 06:30 - 17:00 ~
Tilbake til Velg funksjon Totaloversikt
Les Drukerveiledningen Qa Udir.no
Skole: Fag: Gruppe: Sek:
LEnNTC VLT G AR S0lRT | NO2ORL 000N PEs st | Autotest Lamerz £ 120100 v | | Kandidatnavn eller -nummeQ

* Vis oppgaver Oppdatert kl. 13:20 Oppdater

Oppdater monitor fer du setter ny status

Endre status / fraveer 1 har levert, 19 gjenstar.

Vis IP og onlinestatus Hent kandidatliste fra PAS
i:i otveitdatL At 738XKP-H Autotest test... Papir (ikke-innlogget) Laster opp Lastopp Vis
|:| Evtoandeel Ll 537CKY-H Autotest test... Papir (ikke-innlogget) Papir (ikke-innlogget) Last opp
458PAU-H Autotest test...
|:| S Ltotidatag e 2 685C7ZN-H Autotest test_ Papir (ikke-innlogget) Levert Lastopp  Vis
|:| A midels Menn 555GUF-H Autotest test... Papir (ikke-innlogget) Papir (ikke-innlogget) Last opp

Sensitivity: Internal



PGS - Brukerveiledning for Kandidatmonitor

STATUSENDRINGER

Det er mulig & gi og endre statuser til kandidatene. Dette gjores ved & markere en eller flere kandidater og deretter velge «Endre status/fravaer».
Hvilken status du kan endre til er avhengig av hvilken status kandidaten har na. Statusene som kan endres er:

Valg Ny status Forklaring

Skal levere digitalt Digital Kandidaten skal levere digitalt og kan logge inn i PGS — eksamen. Kandidaten
kan logge inn en gang uten & bruke dagspassord.

Skal ikke ha tilgang til 4 levere | Papir (ikke innlogget) Kandidaten kan ikke lenger logge inn 1 PGS uten forst 4 fa tilgang fra deg ved

digitalt ny statusendring eller dagspassord.

Skal levere pa papir Leveres pa papir Kandidaten skal levere pé papir, og har ikke lenger tilgang til PGS — eksamen.
Besvarelsen skal sendes med posten.

Ikke dokumentert fraveer Ikke dokumenter fraveer | Kandidaten har ikke meott og digital tilgang er blokkert.

Dokumentert fravaer Dokumenter fraveer Kandidaten har ikke meott og digital tilgang er blokkert.

Endre status pa valgte kandidater

Du endrer na status for 1 kandidat.

Skal levere digitalt v

Lagre Avbryt

Sensitivity: Internal



PGS - Brukerveiledning for Kandidatmonitor

AVVIK PA IP-ADRESSER

Systemet vil varsle nér en kandidat har lastet opp en fil eller logget inn med en annen IP-adresse enn de andre kandidatene i1 gruppen. For a se
detaljer om IP-adresse kan man trykke pd «Vis IP og onlinestatus», og trykke péd IP-adressen.

Utdannings- )
‘ direktoratet Bokmal Nynorsk
Navn: T——
PGS - eksamen Skole: ~egout
Kandidatmonitor, 11.10.2019 Varighet: KL. 06:30 - 17:00 »~
Tilbake til Velg funksjon Totaloversikt
Les brukerveiledningen pa Udir.no
Skole: Fag: Gruppe: Sek-
Coamtmean oy Jerey erle SRCaY L" TLDL - TG AL | FUtes tectare D LVTL 2 v | | Kandidatnavn eller -nummeQ
¥ Vis oppgaver Oppdatert kl. 13:15 Oppdater

Oppdater monitor fer du setter ny status

Endre status [ fraveer 1 har levert, 19 gjenstar.

@ Vis IP og onlinestatus Hent kandidatliste fra PAS
|:| I e s e, L [t 555GUF-H Autotest test Papir (ikke-innlogget) Papir (ikke-innlogget) Last opp
|:| e LIV T RS S 784BUN-H Autotest test. Papir (ikke-innlogget) Digital Last opp 0
|:| A0S el 568QGZ-H Autotest test... Papir (ikke-innlogget) Papir (ikke-innlogget) Last opp
|:| BLT el T 895ETZ-H Autotest test... Papir (ikke-innlogget) Digital Last opp
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AVVIK PA IP-ADRESSER

I kolonnen for IP-adresse vil man kunne sammenligne og avgjere om det er noe galt. [T-ansvarlige pd skolen burde kunne avdekke om det er

snakk om uautorisert bruk.

Utdannings- .
‘ direktoratet Bokmal MNynorsk

PGS - eksamen

Kandidatmonitor, 11.10.2019 Varighet: KL. 06:30 - 17:00 ~
Tilbake til Velg funksjon Totaloversikt
Les brukerveiledningen pa Udir.no
Skole: Fag: Gruppe: Sek:

VTR S VI RS E Se Y | ART2201 1055 - FGlA Aot v | | Mtowsst esne #111170 0 v | | Kandidatnavn eller -nummeQ,

¥ Vis oppgaver Oppdatert kl. 13:14 Oppdater

Oppdater monitor fer du setter ny status

Endre status / fraveer 1 har levert, 19 gjenstar.

o Skjul IP og onlinestatus Hent kandidatliste fra PAS
A Tata e I G Autotest _ Papir (ikke-
[ 784BUN-H vtotes Papir (ikke Digital [Em— 89889203  Nei o
[ test.. innlogget)
Autotest _ Papir (ikke- Papir (ikke-
[  assccrszv 568QGZ-H dtotes Felb L apir (ide [Em— Nei
test innlogget) innlogget)
Autotest  Papir (ikke-
O iveessawtiwan  895ETZ-H potest - Papir (e Digital Last opp 17226108157 Nei
test... innlogget)
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AKTIVITETSOVERSIKT

Om man trykker pa «kandidatnavny» si far man opp en aktivitetsoversikt for gitt kandidat. I eksempelet under sé viser det nér kandidaten logget
inn, ndr kandidaten leverte besvarelsen og at eksamensvakt endret status til «levert pd papir». Det vil st «administrator» hvis skoleadministrator
eller eksamensvakt har gjort endringen. Om det er avvikende IP-adresse, vil ogsa dette dukke opp her.

Utdannings-
direktor 3

olkmal Nynorsk

PGS - eksamen

Kandidatmonitar 2210 2020 _ - .

Tilbake til Velg funksjon AktiViteter fOI’ Totaloversikt

Les brukerveiledningen pa Udir]

Skole: Kandidat 372TTF-H -

Q

Tid Aktivitet IP-adresse Person 08:43 Oppdater

or fer du setter ny status
1 08:40 Kandidat overfart til PGSA

is |IP og onlinestatus
2 08:40 Kandidatlogget inn med dagspassord 172.26.109.61 Kandidat

3 0841 Lastet opp Eksamensbesvarelse pdf fordel 2 1722610961 Kandidat

I:l - AT gget) Last opp
El i 4 08:41 Statusendring: Eksamen del 2 levert digitalt 172.26.109.61 Kandidat P
|:| ) _ a ” 5 08:43 Statusendring: Eksamen del 2 levert pa papir 172.26.109.61 Administrator asd) o
O = - hgget) Last opp
O = ! gget) Last opp
O 577LZY-H Autotest test. Papir (ikke-innlogget) Papir (ikke-innlogget) Last opp
|:| 254QDA-H Autotest test Papir (ikke-innlogget) Paprr (ikke-innlogget) Last opp
D L, ;‘ 758TRL-H Autotest test... Papir {ikke-innlogget) Papir (ikke-innlogget) Last opp
m 2ARXTZ H Autotest test Panir fikke innlanact) Panir (ilkke innlonact) last onn
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HENT KANDIDATLISTE FRA PAS - ETTERPAMELDING

Hvis skolen etterpamelder kandidater pa selve eksamensdagen vil ikke disse automatisk vises 1
kandidatmonitoren. For & vise dem, mé du velge «Hent kandidatliste fra PAS».

Knappen for «Hent kandidatliste fra PAS» er kun synlig nér bade fag og gruppe er valgt.

Da vil kandidatmonitoren hente alle kandidater som er padmeldt 1 kandidatgruppen.

Kandidatmonitor, 11.10.2019 varighet: KI. 06:30 - 17:00 »
Tilbake til Velg funksgon Totaloversikt

e e .--w.--| | NGRS vt | | Auttestirer s $1II0 D ’ [ I SR— |
& Vis oppgaver Oppdatert kI 13:20 Oppdater

Oppdater monitor for du setter ny status

Endre status [ fravaer 1 har levert, 19 gjenstér
Vis IP og enbinestatus Hent kandidatliste fra PAS

D TIBXKP-H Autotest test Papir (ikke-mnnlogget) Laster opp Lastopp  Mi§

D S3TCKY-H Autotest test Papir [kke-nnlogget) Papir (ikke-innlogget) Lastopp
A58PAL)-H Autotest test Lewert Levert

0O iwotogemees GESCIN-H Autotest test Papir kke-nnlogget)  Levert Lastopp | ¥is

O asusdtanoum SSSGUF-H Autotest test Papir ikke-mnk Papar likke-innlogget) Last opp

Sensitivity: Internal
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